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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

REGULAMENTO GERAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA
O CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO (Presencial)

O presente Regulamento, aprovado pelo Colegiado do Curso, em 18 de maio de
2012, conforme Ata expedida, tem como objetivo estabelecer normas gerais para a
realizacdo, comprovacdo e cumprimento das Atividades Complementares necessérias
para a integralizacdo da estrutura curricular, tal como exigido no Projeto Pedagdgico do
Curso de Graduagcdo em Administracéo (presencial), lotado na Escola de Administragéo e
Negécios (ESAN).

Fica claro que sem o cumprimento da carga minima estipulada para as Atividades
Complementares, o aluno ou a aluna nado tera concluido o total de hora-aula minimo
exigido na Matriz Curricular do Curso, ndo podendo, portanto, ser concebido como
concluido o total da carga horaria de integralizacdo do Curso de Graduacdo em
Administragdo (presencial), bem como a colocagcdo de grau em Bacharel em
Administracao.

S&0 os seguintes artigos que disciplinardo as Atividades Complementares, aqui
regulamentadas:

Art. 1°. Todas as Atividades Complementares realizadas deverdo ser comprovadas pelo
préprio aluno, mediante apresentacdo de Atestados, Declaragfes, Certificados ou outros
documentos comprobatérios, todos originais, a serem entregues, de forma protocolar,
ao(a) Professor(a) ou a Comissdo responsavel pelo controle das Atividades
Complementares, até o ultimo semestre do ano de término do Curso.

8 1°. Conceitua-se Atividades Complementares “todas as atividades extraclasse
consideradas relevantes para a formacdo do aluno”, tal como disposto na Resolugao
CAEN n. 170/2000, Art. 6°, Inciso 4.

§ 2° S&o ainda entendidas como Atividades Complementares aquelas acdes
enriquecedoras e implementadoras do perfil do formando e que deverdo possibilitar o
desenvolvimento de habilidades, conhecimentos, competéncias e atitudes do académico,
inclusive as adquiridas fora do ambiente académico, que serdo reconhecidas mediante
processo avaliativo de acordo com Regulamento especifico, como bem exposto na
Resolucdo COEG 214/2009, Secao Il Defini¢des, Inciso .

§ 3°. Atividades Complementares abrangem as praticas de ensino, de pesquisa, de
extensdo e de acdes de cidadania. Todas elas deverédo ser realizadas, observados o0s
limites fixados, de acordo com a Tabela de Equivaléncia das Atividades Complementares,
apresentada no Anexo I.

§ 4°. A carga horaria total minima de Atividades Complementares, para o Curso de
Graduacdo em Administracdo, do CCHS/UFMS, é de 348 horas-aula, tal como colocado
no Projeto Pedagogico do Curso, revisado para, a partir de 2014, no sentido de agregar a
educacéo integral do aluno.
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| — Com o intuito de ndo deixar acumular para o ultimo semestre do ano de
concluséo do Curso, podera a Comissao de Atividades Complementares exigir que o total
minimo de horas seja rateado ao longo dos 7 semestres, que compdem o Curso; ou seja,
58,30 horas por semestre; ou ainda, 68 horas semestrais, a serem cumpridas em 6
semestres.

Art. 2°. Somente serdo consideradas Atividades Complementares aquelas realizadas
durante o periodo estabelecido para a integracdo do Curso de Graduacdo em
Administracao (presencial).

Paragrafo Gnico. E possivel, em casos especificos e com a anuéncia formal do(a)
professor(a) de algumas disciplinas, que determinadas atividades académicas e
cientificas realizadas dentro do horario de aula da disciplina, possam ser computadas
como Atividades Complementares. Se assim for, caberd ao(a) professor(a) da disciplina
determinar a quantidade de horas, ouvida a Comissdo de Atividades Complementares,
respeitando, obviamente, a Tabela de Equivaléncia das Atividades Complementes,
exposta no Anexo I.

Art. 3° O discente que entrar no Curso de Graduacdo em Administracdo, sob a
modalidade de movimentacédo interna ou externa, ou ainda de forma compulséria, e que
tiver realizado algumas das Atividades Complementares, apontadas na Tabela de
Equivaléncia das Atividades Complementares (Anexo 1), podera ter tais atividades
consideradas para aproveitamento parcial, conforme enquadramento na estrutura
curricular vigente.

| — Para fazer jus ao cOmputo das Atividades Complementares, devera o discente
solicitar o Aproveitamento de Atividades Complementares, visando as dispensas relativas,
via processo, protocolado pela Secretaria do Curso de Graduagcdo em Administracao,
Unidade X, no qual deverdo estar anexados todos 0s documentos originais
comprobatérios, para encaminhamento a Comissao de Atividades complementares.

Il - Somente seréo aceitos eventos que tenham sido realizados, no maximo, 2 anos
antes da transferéncia do aluno para o Curso de Graduacdo em Administracdo / ESAN /
UFMS.

Il — Nao serdo aceitas como Atividades Complementares disciplinas ou rubricas
igualmente denominadas de Atividades Complementares, que foram contabilizadas na
somatdria para dispensa de disciplinas, no processo de Aproveitamento de Estudos,
impetrado pelo aluno, normalmente requerido na ocasido da matricula.

Art. 4°. Compete ao Colegiado de Curso:

| — Aprovar a Comisséao de Atividades Complementares, indicado pelo Coordenador
de Curso.

Il — Colaborar com o Coordenador de Curso e com a Comissao de Atividades
Complementares, no que diz respeito a divulgacdo de eventos, cursos e demais
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oportunidades de realizacdo de Atividades Complementares, exposta no corpo deste
documento;

[l - Resolver os casos omissos neste Regulamento.

Art. 5°. Compete ao Coordenador de Curso:

| — Acompanhar as praticas operacionais e 0s procedimentos administrativos da
Comisséo de Atividades Complementares;

Il — Colaborar com a Comissao de Atividades Complementares, no que diz respeito
a divulgacdo de eventos, cursos e demais oportunidades de realizacdo de Atividades
Complementares, exposta no corpo deste documento.

Art.6°. Compete a Comissédo de Atividades Complementares:

Paradgrafo Unico. A Comissao de Atividades Complementares serd exercida por
professores integrantes do Quadro Docente do Curso, auxiliada por membros efetivos do
Quadro de Servidores, a serem designados pela Escola de Administracdo e Negdcios
(ESAN). A indicacdo da Comissdo sera valida por 1 ano, podendo ser reconduzido(a)a
por mais 1 ano.

| — Orientar o aluno quanto a escolha das modalidades de Atividades
Complementares, tal como exposto na Tabela de Equivaléncia das Atividades
Complementares, exposta no Anexo I;

Il — Divulgar eventos, cursos e demais oportunidades de realizacdo de Atividades
Complementares dos quais tiver conhecimento;

Il — Verificar o cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares,
através de ficha individual para cada aluno, podendo se valer das diversas modalidades
de arquivos computacionais;

IV — Guardar e zelar pelas copias dos materiais originais arquivados, bem como
garantir e proteger os arquivos computacionais escolhidos, para o eficaz armazenamento
dos documentos pertinentes;

V — Encaminhar, ao Coordenador do Curso, relatérios semestrais, informando a
situagao de cada aluno e de cada turma,

VI — Elaborar e encaminhar, no periodo estipulado em calendario académico, a Ata
Final das Atividades Complementares realizadas pelos alunos;

VIl — Propor adequacdes, ajustes e inclusbes de procedimentos operacionais
concernentes as Atividades Complementares;

VIII — Definir critérios operacionais, administrativos e de avaliacdo quanto a
autenticidade dos relatorios, resumos, atestados e outros documentos comprobatérios
entregues pelo aluno;
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IX— Socializar este Regulamento a todos os alunos de todas as turmas, bem como
encaminhar este documento para publicacdo em locais de grande fluxo de alunos, bem
como pelos e-mails de cada turma, além dos canais de comunicacdo da UFMS.

Art. 7°. Compete ao Aluno:

| — Cumprir a carga horéria minina das Atividades Complementares, estabelecida
pelo Colegiado de Curso, que é de 348 horas-aula, para que se possa totalizar a carga
horaria total do Curso, que € de 3.000 horas-aula. Se assim for, o aluno estard apto para
solicitar a Secretaria Académica da Escola de Administracdo e Negoécios (ESAN), o
Certificado de Concluséo do Curso de Graduacao em Administracdo/UFMS;

Il - Acompanhar a divulgacdo de eventos, cursos e demais oportunidades de
realizacdo de Atividades Complementares, que possam ocorrer dentro e fora do ambito
da UFMS, além das oportunidades comunicadas pela Comissdo de Atividades
Complementares;

Il — Informar a Comissdo de Atividades Complementares, para ampla divulgacéo
aos demais colegas, os eventos, cursos e demais oportunidades de realizagcdo de
Atividades Complementares das quais tiver conhecimento;

IV — Preencher a Planilha de Registro de Atividades Complementares, a ser
disponibilizada pela Comisséo de Atividades Complementares;

V — Entregar pasta contendo todos os documentos originais comprobatorios,
devidamente classificados, para comprovacdo da realizacdo das Atividades
Complementares a Comissédo de Atividades Complementares, até o ultimo semestre do
ano do término do Curso;

VI — Tomar ciéncia deste Regulamento, a ser socializado com todas as turmas
vigentes.

Art. 9°. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo e no Boletim de
Servico da UFMS.

Prof. Dr. José Carlos de Jesus Lopes
Presidente do Colegiado do Curso de Graduagéo em Administragéo (presencial)
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Tabela de Equivaléncia das Atividades Complementares, para o Curso de Graduacao em
Administracdo (presencial), da Escola de Administracdo e Negdécios (ESAN), da Fundagéo

ANEXOI

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS).

Extracurriculares de até 40h

Horas Quantidade
. . o Méxima .
Tipo de Atividades atribuidas Semestral Tipos de Comprovantes
Complementares por evento de eventos (originais)
em até em até

Frequéncia a sessao de Defesa Atestado do Responsavel
Publica de Trabalho de pelas Bancas de Defesas
Concluséo de Curso (TCC), 5 2
Dissertacdo de Mestrado ou Tese
de Doutorado
Criacao de sites,homepage/blog Atestado do Professor
sobre o Curso de Graduacdo em Coordenador do Projeto
Administracao (presencial), bem
como o desenvolvimento de 20 1
softwares didatico-pedagogicos
para disciplinas, via Projeto de
Ensino
Filmes/documentérios (Video ou Atestado do Professor
DVD), via Projeto de Ensino 2 2 Coordenador do Projeto
Participacdo ativa em Atividades Atestado da IES Promotora
Culturais e Esportivas S 1
Participacéo ativa em Grupos de Atestado do Professor
Estudos S 2 Orientador do Grupo
Participacdo ativa em Monitoria Atestado do Colegiado do
de Ensino 60 2 Curso
Participagédo ativa em PIBIC 80 > Atestado da IES Promotora
Participacéo ativa em Projetos de Atestado da IES Promotora
Ensino 20 2
Participacdo ativa em Projetos de Atestado da IES Promotora
Extenséo 20 2
Participacédo ativa em Projetos de Atestado da IES Promotora
Pesquisas 20 2
Participacdo em Palestras Declaracdo ou Atestado de
(areas afins) 10 4 Presenca
Participacdo em Congressos Declaracdo ou Atestado de
Internacionais 20 2 Presenca
Participacdo em Congressos Declaracdo ou Atestado de
Nacionais 20 2 Presenca
Participagdo em Cursos Certificado ou Atestado de
Extracurriculares de até 20h. 20 2 Conclusao do periodo
Participagcdo em Cursos 40 ) Certificado ou Atestado de

Concluséo do periodo
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Horas Quantidade
Tipo de Atividades atribuidas Sl\eﬂr?w)gsr?gl Tipos de Comprovantes
Complementares por evento de eventos (originais)
em até .
em ate
Participacdo em Cursos Certificado ou Atestado de
Extracurriculares de mais de 40h 60 2 Concluséo do periodo
Participacdo em Cursos de Certificago ou Ate§tado de
Idiomas Semestrais (Idiomas) 30 2 Concluséo do periodo
Participacdo em Feiras e em . ) Copia do Ingresso, com data e
Exposicbes (técnicas) Relatério sintese
Participagdo em Seminarios e Declaragéo ou Atestado de
Simposios, Jornadas Cientificas 10 2 Presenca
Participacdo nas Secdes de . ) Copia do Ingresso, com data e
Teatro relatério sintese
Participacdo nas Secdes de ) 4 Cépia do Ingresso, com data e
Cinema Relatdrio sintese
Publicagéo de artigos em Cépia do artigo, inscrito no ISBN
periddicos, revistas ou anais de ou ISSN ou declaragdo do editor
eventos cientificos, impressos ou 60 2 responsavel ou carta de aceite
em meio eletrénico (publicacdo em prelo)
Publicagcéo de artigos 20 5 Coépia da publicacédo
académicos em Jornal
Realizagdo de disciplinas Atestado de concluséo da
isoladas em outros cursos 60 2 disciplina ou Aprovagao da
(Nao disciplinas TEIs) disciplina no SISCAD
Realizagdo de disciplinas Atestado de concluséo da
adicionais dentro do curso 60 1 disciplina ou Aprovagéo da
(N&o disciplinas TEIS) disciplina no SISCAD
Realizacdo de Estagio N&o- Todos os documentos exigiveis
Obrigatério e ndo remunerado, 40 1 no Regulamento de Estagio Nao-
com carga horaria minima de 160 Obrigatorio do Curso de
horas (nacional ou internacional) Administracdo
Realizacdo de Estagio Todos os documentos exigiveis
L 40 1 S
Remunerado, com carga horaria no Regulamento de Estagio
minima de 160 horas Remunerado
Trabalho com contratag&o 1 Declaracéo do empregador ou
efetivada 40 apresentacéo da carteira de
trabalho

Realizacdo de leituras de obras 3 Atestado do Professor
recomendadas por Professor, via 10 Coordenador do Projeto de
Projeto de Ensino Ensino
Representagéo Estudantil em Declaragéo do Presidente do
Colegiados Superiores 30 1 Colegiado
Viagens Técnicas Interestaduais 30 ) Atestado do Professor
e Intermunicipais Organizador
Representacéo Estudantil 30 1 Declaragéo do Presidente do

(Lideres de Sala, DCE, CA)

Representante Legal
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Quantidade
. L HOY?S Méaxima :
Tipo de Atividades atribuidas Semestral Tipos de Cqmprovantes
Complementares por ever)to de eventos (originais)
em ate .
em ate
Representacao Estudantil (Vice- Declaragéo do Presidente do
lideres de Sala, DCE, CA) 20 1 Representante Legal
Participacdo de discente na Declaracdo do SISCAD ou
Avaliacao Institucional (SISCAD) Copia impressa da
30 1 Comprovacéo da Participagéo
(Print Screen)
Visitas Técnicas Locais Atestado do Professor
20 3 Organizador

Visitas a Museus 5 4 Cépia do ingresso, com data
Participacdo no Desafio Certificado de participacéo
SEBRAE, por cada etapa 20 1
Participacédo ativa na organizagéo Atestado do professor
de palestras na area 10 2 responsével
Participacgéo ativa na organizagao Atestado do professor
de eventos na area 30 2 responsavel

Fonte: Elaborado pelo Colegiado* do Curso de Graduac&o em Administragéo - presencial (*2012-2014).
Observagoes:

1) A participacdo nos diversos eventos sera aceita como Atividade Complementar, desde que
ndo implique em prejuizo nas atividades curriculares normais;

2) Aluno ndo podera utilizar-se das horas de estagios (remunerados ou ndo) realizadas na
empresa em que € sdcio-proprietario. Se assim o desejar, devera realizar estagios em
outros ambientes organizacionais;

3) Qualquer evento, cuja a quantidade de horas de participacdo for menor que a indicada na
primeira coluna, deverd ser computada exatamente a quantidade de horas atestada no
documento original comprobatério;

4) Comprovantes de participacdo de Cursos on line, com carga horaria, dita, superior a 24
horas/dia ndo serdo considerados. Cursos on line que apresentam fragilidades no controle
da participacao efetiva do aluno também n&o serdo contabilizados.



